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1. SCOPUL

1.1 Stabileste modul de realizare a activitifii, compartimentele §i persoanele implicate;

1.2 Di asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii;

1.3. Asipurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatic a personalului;

1.4 Sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitate in acfiuni de auditare gi/sau control, iar pe
Primar, In luarea deciziei;

1.5 Stabilests responsabilititile privind intocmirea, avizarea §i aprobarea documentelor aferente
Acestel activitdfi;

1.6 Stabileste pasii de urmat pentru persoanele care au calitatea de demnitar public, persoancle
cu functii de conducere si de control, functionarii publici din institufie precum si celelalte
persoane care au obligatia si-5i declare averea, potrivit legii, §i care au obligatia de a declara si
prezenta la conduciitorul institutiei, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe care le-an
primit cu titlu gratuit in cadrul unor activititi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei.

2. DOMENIUL DE APLICARE
2.1 Prezenta proceduriy privind declararea cadourilor se aplici alegilor locali,

functionarilor publici gi persoanelor cu funciii de conducere si de control din cadrul PMS.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari:

3.1. Ordinul Secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

3.2. Lege nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de pretocel In exercitarea mandarului sau a functiei;

3.3. Constitufia Roméniei;

3.4. OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile §i completirile ulterioare;

3.5. Legea nr. 53/ 2003 privind Codul muncii*) republicatd, cu modificirile gi completirile
ulterioare;

3.6. Lege nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile gi
completirile ulterioare;

3.7. Lege mr. 161/2003 privind unele misuri pentru asigurarea transparenjei in exercitarea
demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea §i sanctionarea
coruptiei, cu modificarile §i completarile ulterioare;

3.8. Lege nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea fimctiilor §i demnitdfilor publice, pentru
modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea §i funcfionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum §i pentru modificarea gi completarea altor acte
normative, cu modificiirile $i completirile ulterioare;

3.9. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile §i completérile ulterioare;
3.10. Lege nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea §i sancfionarea faptelor de corupfie, cu
modificdrile §i completirile ulterioare;
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3.11. Lege nr. 202/2002, republicatd, privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei 51
bérbati, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legislatie secundari:

3.12. H.G.or, 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-
2020, a seturilor de indicatori de performanti, a riscurilor asociate obiectivelor i masurilor din
strategie si a surselor de verificare, a inventarului mésurilor de transparentd institutionald si de
prevenire a corupliei, a indicatorilor de evaluare, precum si a standardelor de publicare a
informatiilor de interes public;

3.13. H.G.nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticorupfie 2021-2025 gi a
documentelor aferente acesteia

3.14. H.G. nr. 1126/2004, pentru aprobarea Regulamentulni de punere in aplicare a Legii or.
251/2004 privind unele misuri referitoare la bunurile primite cu titln gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol In exercitarea mandatului sau a functiei;

3.15, Ordin Ministerul Finantelor Publice nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la
unitifile Trezoreriei Statului, in care se achiti sumele prevazute la art. 2, alin. (3) 51 (5) din Legea
nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titln gratuit cu prilejul unor
acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei:

3.16. 0.G. nr. 137/2000, republicatd, privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, cu modificirile §i completirile ulterioare.

4. DEFINITII S1 ABREVIERI ALE TERMENILOR UTITIZATI

4.1 Definifii ale termenilor

EI'C Termenul Definitia yi/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Procedurd documentati | Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,
: editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem gi proceduri operationale
Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care s desfisoara la nivelul
2, entitdfii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica
Procedura operationald Descrie un proces sau o activitate care se desfisoara la nivelul
3 unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fira
aplicabilitate 1a nivelul intregii entitafi publice
Activitate procedurals Proces major sau activitate semnificativi pentru care se pot stabili
4 reguli si modalitdji de lucru, general valabile, in vederea
g indeplinirii, in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si
eficienta a obiectivelor compartimentului si/sau entititii publice
P=-18 Exemplar criginal
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Editie procedurd Forma actuala a procedurii; edifia unei proceduri se modifica
5 atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
) sau atunci cand modificarile din structura procedurii depésesc 50%
din continutul reviziei anterioare
Revizie procedurd Actiunea de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a unor |
6 informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, '
' modificsti ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
' procedurii
Compartiment (denumire | Directie/Directie generald/ servicin/ birow/ compartiment
T genericd pentru structuri
organizatorice)
3 Conducitorul Director executiv/ director executiv adjunct/ director general/ sef
) compartimeniului de serviciu/ gef de birou

4.2 Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
NR.crt.
L1 Ps Procedura de sistem
2. PO Procedura operafionald
3. E Elaborare
4, W Verificare
3 Av, Avizare
6. A Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. P Primar
10. D/S/B/C Directie/Serviciw/Birow/Compartiment
11. SRU Serviciciul resurse umane
12, DCAJA Directia contencios administrativ, juridica gi administrativi
13 SAARPCPD Serviciul acte administrative, relajii publice, circulafia §1 péstrarea |
documentelor
14. RP i Registru proceduri
15. PR Persoana responsabild
16. HG Hotérdre de Guvern
{IT | 0G Ordonantd de Guvern
| 18. | HCL Hotirare de Consiliu Local
P3-18 Exemplar criginal
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3, DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalititi:
In conformitate cu Legea nr, 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile

primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a
functied:

Art, 1 (1) Persoanele care au calitatea de demnitar public si cele care defin functii de
demnitate publica, magistrafii $i cei asimilati acestora, persoanele cu functii de conducere si de
control, funcfionarii publici din cadrul autorititilor si institutiilor publice sau de interes public,
precum si celelalte persoane care au obligatia sé-5i declare averea, potrivit legii, au obligatia de a
declara si prezenta la conducitorul institutie, in termen de 30 de zile de la primire, bunurile pe
care le-au primit cu tithu gratuit in cadrul unor activitati de protocol in exercitarea mandatului san
a functiei,

(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1):

a) medaliile, decorafiile, insignele, ordinele, esarfele, colanele si altele asemenea, primite
in exercitarea demnititii sau a funcfiei;

b) obiectele de birotica cu o valoare de pén la 50 euro.

In conformitate cu OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completirile ulterioare, art, 440: )

- funetionarii publici §i personalul contractual nu trebuie si solicite ori si accepte
cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau orice alt avantaj, care le sunt destinate personal, familiei,
périnfilor, prietenilor ori persoanelor cu care au avut relatii de afaceri sau de naturi politic3, care
le pot influenta impartialitatea in exercitarea functiilor publice detinute ori pot constitui o
recompensi in raport cu aceste functii. -

Cadourile, serviciile sau avantajele primite gratuit sau subventionate fati de valoarea de
piafd, din partea unor persoane, organizafii, societiti comerciale, regii  autonome,
companii/societifi nationale sau institufii publice roménesti sau striine, inclusiv burse, credite,
garantii, decontiri de cheltuieli, altele decét cele ale angajatorului, a caror valoare individuala
depageste 500 de euro, se vor declara §i in declarajia de avere. Declarafia de avere este anexa 1 la
Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitafilor publice, pentru
modificarea §i completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarca
Agentiei Nationale de Integritate, precum §i pentru modificarea si completarea altor acte
normative, de céfre persoancle care au aceasti obligaie, functionarii publici, alesi locali si
persoane cu functii de conducere si de control.Se excepteazdi de la declarare cadourile si tratatiile
uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al II-lea.

Declararea cadourilor include si materialele promotionale primite de alesii
locali/functionari publici gi persoanele cu functii de conducere si control cu ocazia participirii la
diverse reuniuni/simpozioane/seminarii/evenimente/cursuri, fn mésura in care acestes
indeplinesc condiiile legale de declarare.
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5.2  Documente utilizate:
5.2.1 Lista si provenienta documentelor utilizate:

a) Dispozitie Primar privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor
primite cu tithu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocal In exercitarea mandatului sau a functiei
publice;

b) Declaratie bunuri primite cu titha gratuit;

¢) Proces-verbal evaluare si inventariere, prin care se evalueazd §i inventariaza bunul
grafuit respectiv;

d) Proces-verbal restituire primitor, prin care se restituie primitorului bunul gratuit daca
acesta valoreazi pani in 200 euro;

e) Proces-verbal péstrare primitor prin achitare diferentd, in cazul in care valoarea
bunului gratuit este mai mare decit echivalentul a 200 euro, persoana care a primit bunurile
poate solicita péstrarea lor, platind diferenta de valoare;

f) Proces-verbal péstrare in patrimoniu, in cazul in care primitorul doreste rdméanerea
bunului in patrimeniul PMS;

g) Registru bunuri primite cu titlu gratuit, in care se consemneazd bunurile primite cu
titlu gratuit in cursul unui an calendaristic;

h) Lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul PMS in anul calendaristic
Tespectiv,

5.2.2 Circuitul documentelor:

a) Primarul municipiului dispune prin act administrativ constituirea Comisiei de evaluare
si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei publice;

b) In termen de 30 zile de la primire persoanele cdrora li se aplicd prezenta procedurd au
obligatia de a declara si prezenta la primarul municipiului, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gratnit in cadrul unor activitifi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei prin
mtermediol declaratiei, anexi la procedurd;

¢) Comisia se reunegte §i prin intermediul procesului-verbal evaluare i inventariere, se
evalusazi si inventariaza bunul gratuit respectiv, i in functie de caz:

1) se restituie primitorului bunul gratuit dacd acesta valoreaza pénd in 200 euro, prin
proces-verbal restituire primitor;

2) in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decdt echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, platind diferenfa de valoare, prin
proces-verbal péstrare primitor achitare diferenta;

3) in cazul in care primitorul doreste riménerea bunului in patrimoniul PMS, se
intocmeste proces-verbal péstrare in patrimoniu,

d) Se consemneazi bunurile primite cu titlu gratuit in cursul unui an calendaristic in
Registrul bunuri primite cu titlu gratuit;

Ps-18 Exemplar origmal
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€) La finalul anului se publicd lista bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din
cadrul PMS in anul calendaristic respectiv.

5.3 Resurse necesare:

5.3.1 Resurse materiale:

- mobilier;

- PC, acces la baza de date, refea, postil electronic, imprimantd, linie telefonicd;
- rechizite curente.

5.3.2 Resurse umane:

Comisia de evaluare gi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funetiei publice constituits la nivelul PMS, ce
evalueazi §i inventariazd bunurile primite cu titlu gratuit pentru alesii locali/ functionarii
publici/personalul cu funcjie de conducere §i control din cadrul PMS,

5.3.3 Resurse financiare:

CotZ parte din bugetul local, necesard acoperirii cheltuielilor generale ale PMS in vederea
achizitiondrii materialelor consumabile necesare acestei activitdfi gi asiguridrii serviciilor de
intretinere a logisticii.

5.4, Modul de lucru:

Primarul PMS dispune prin act administrativ constituirea Comisiei de cvaluare i
inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea
mandatului sau a funefiei publice. Comisia este alcituiti din 3 persoane de specialitate din PMS
din care una are calitatea de presedinte. Mandatul membrilor comisiei este de 3 ani i poate fi
reinnoit o singurid dati.

Cu 30 de zile inainte de expirarea mandatului membrilor comisiei se vor lua mésuri
pentru constituirea noii comisii.

Comisia are urmétoarele atributii principale:

a) inregistreazi si tine evidenta statisticd, cantitativd gi valoricd a bunurilor primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

b) evalueazi si inventariaza bunurile;

¢) restituie primitorului bunurile a ciror valoare este sub 200 eurc;

d) aprob? pistrarea de citre primitor a bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu
conditia achitfrii de cltre acesta a diferentei de pre;

¢) propune, dupé caz, pastrarea bunurilor in patrimoniul PMS, transmiterea cu titlu gramuit
a bunurilor r8mase in patrimoniul PMS citre o institutie publicd de profil sau vénzarea prin
licitatie a acestor bunuri;

f) ia masuri pentru publicarea listel cuprinzdnd bunurile depuse si destinajia acestora, in
conditiile legii;

P5-18 Exemplar original
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g) asigurd, prin grija compartimentelor de specialitate, pastrarea §i securitatea bunurilor.

Membrii comisiei desfisoard activitifi de informare si prevenire prin intermediul
pliantelor, fluturasi gi e-mail la nivelul PMS. Comisia pune la dispozitia responsabilului cu
implementarea S.N.A. date statistice cu privire la declararea cadourilor(numér de cadouri
inregistrate in registru, nr. de cadouri publicate pe site-ul institutiei, nr. de cadouri pastrate de
angajat, valoarea totali a cadourilor primite, gradul de cunoastere de cétre angajafi a normelor
privind declararea cadourilor, numir de persoane care au fost instruite prin intermediul actiunilor
de formare profesionald) conform Anexei privind inventarul masurilor preventive anticoruptie §i

* indicatorii de evaluare la nivelul institutiei la Strategia Nationali anticoruptie 2021-2025.

Pentru evaluarea gradului de cunoastere a declaririi cadourilor membrii comisiel aplicd
chestionare ce contin intrebdri privind dispozitiile legale referitoare la declararea cadourilor.
Chestionarele pot fi administrate §i electronic.

In termen de 30 zile de la primire, persoanele cérora li se aplicd prezenta proceduré au
obligajia de a declara si prezenta la primarul municipiului, bunurile pe care le-au primit cu titlu
gramit in cadrul unor activitifi de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei prin
intermediul declarafiei, anexi la procedura.

Declaratia impreund cu bunul/bunurile primite se inainteazi de indati comisiei.

Declaratia trebuie sd cuprinda:

a) numele, prenumele, locul de munci §i functia definutd de perscana in cauza;

b) descrierea in detaliu 2 bunului predat;

¢) descrierea imprejurérilor In care a primit bunul §i persoana de la care a primit bunul;

d) doresc/nu doresc si pastrez bunul/bunurile;

e) data si semnitura.

Declaratia se formuleazi in scris si este insotitd de bunul/bunurile ce vor fi predate.

Comisia se reuneste si evalusazi de indati bunurile avéndu-se in vedere, de reguli, preful
piefed.

Pentru evaluare se pot consulta experfi in domeniu, selectati in conditiile legii. Se
intocmeste proces-verbal evaluare i inventariere.

In functie de caz:

-se restituie primitorulul bunul gratuit dacé acesta valoreazd pénd in 200 euro, prin
proces-verbal restituire primitor;

-in cazul in care valoarea bunului gratuit este mai mare decét echivalentul a 200 euro,
persoana care a primit bunurile poate solicita pastrarea lor, plitind diferenta de valoare, prin
proces-verbal pistrare primitor achitare diferenta;

-in cazul in care primitorul doreste riménerea bunului in patrimoniul institufiei, se
intocmeste proces-verbal pastrare In patrimoniu.

Bunurile pot riméne in patrimoniul PMS sau pot fi transmise cu titlu gratuit unei institugii
publice de profil ori vandute la licitajie, in condifiile legii. Veniturile objinute ca urmare a
valorificdrii acestor bunuri se varsi, dupi caz, la bugetul statului, bugetele locale sau la bugetele
autoritatilor, institutiilor publice ori persoanclor juridice, potrivit modului de finantare a acestora.
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Plata diferentei se face intr-un cont deschis la unititile Trezoreriei Statului, stabilit prin
ordin al ministrului finangelor publice. '
in registrul bunuri primite cu tithy gratuit, se consemneazi bunurile primite cu titla gratuit

in cursul unui an calendaristic.
La finalul anului se publicd pe pagina de internet a2 PMS lista bunurilor primite cu titlu

gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei gi depuse la
Comisia de evaluare din cadrul PMS in anul calendaristic respectiv.

6. RESPONSABILITATI §1 RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

3 4 5
1. | Constituire Comisie
2. | Activititi de informare gi prevenire Ap.
3. | Depunere declaratie si prezentarea Ap.
bunurilor cu titlu gratuit
4. | Comisia evalueaz3 gi inventariazi Ap.
bunurile .
5. | Restituie primitorului bunurile a Ap. )
céror valoare este sub 200 de euro
6. | Aprobarea pastririi de cétre primitor Ap.

a bunurilor cu o valoare mai mare
de 200 euro, cu condifia achitéirii de
cétre acesta a diferentei de pref

7. | Pastrarea bunurilor in patrimoniul Ap.
unititii, transmiterea cu titlu gratuit
a bunurilor rimase in patrimoniul
unitétii cétre o institutie publici de
profil sau vanzarea prin licitatie a
acestor bururi

8, hregistreazﬁ gl fine evidenia Ap.
statistic, cantitativi si valoricd a Ah.
bunurilor primite ¢u titla gratuit prin
intermediul registrului special i

constituit in acest sens
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Asigurd prin grija Serviciulu

bunurilor

administrativ pistrarea §i securitatea

Ap.

10.

Publicarea listei pe pagina de

§i destinatia acestora

internet cuprinzind bunurile depuse

1. ANEXE

: _7.1 Evidenta anexelor procedurii e sistem:

L imires

ek i ok
1. | Dispozitie - P 1 ex. SRU SRU/ Conform
conducitor 1 ex. SAARP | nomenclat
institutie DCAJA/Serviciul | CPD orului i
privind administrativ grhivistic |
constituirea 1 ex. pentru fiecare
comisiel membru comisie
2. | Declaratie - Comisie | P 1 ex. Comisie Comisie | Conform
bunuri primite 1 xerocopie nomenclat
cu tithe gramuit declarant orului
arhivistic
3. | Proces-verbal | - Comisie | Comisie 1 ex. Comisie Comisie | Conform
evaluare gi 1 xerocopie nomenclat
inventariere declarant orufui
arhivistic
4. | Proces-verbal |- | Comisie | Comisie 1 ex. Comisie Comisie | Conform
restituire 1 xerocopie nomenclat
primitor declarant orului
arhivistic
5. | Proces-verbal |- Comisie | Comisie 1 ex. Comisie Comisie | Conform
péstrare 1 xerocopie nemenclat
primitor prin declarant orului
achitare arhivistic
diferentd
6. | Proces-verbal |- Comisie | Comisie 1 ex. Comisie Comisie | Conform
pastrare In I ex. Serviciul nomenclat
patrironiu administrativ orului
1 xerocopie arhivistic
P5-18 Exemplar original
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] declarant
Registru Comisie | Conduci | 1 ex. Comisie Comisie | Conform
bururl primite tor nomenclat
cu titlu gratuit institufie orului
arhivistic
Lista Comisie | Comisie 1 ex., ¢ publicd pe | Comisie | Conform
bunurilor pagina de internet nomenclat
primite cu a institutiei orului
tithu gratuit cu arhivistic
prilejul unor
actiuni de
protocol in
exercitarea
mandatului
sau a functiei
51 depuse la
Comisia de
evaluare din
cadral...... In
| anul., .. |
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7.2 Includerea/atasarea propriu-zisi a anexelor in procedura de sistem:

7.2.1) Anexa nr. 1 — Dispozitie primar PMS privind constituirea Comisiei:

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 54, cod: 720224

www.primariasv.ro, primsvi@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-320593

CUIL:4244792

DISPOZITIE
privind constituirea Comisiei de evaluare i inventaricre a bunurilor primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funciiei publice

............ Primar al Municipiului Suceava;

Avind in vedere:
- Referatul nir...al. .., prin care se propune emiterea Dispozifiei de constituire a Comisiei de

evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a funciiei publice;
- Legea nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei - art. 2, alin. 1 51 2;
- Hotirdrea Guvernului Roméniei nr. 1126/2004, pentru aprobarea Regulamentului de
punere n aplicare a Legii nr. 251/2004 privind unele mésuri referitoare la bunurile primite cu
titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol In exercitarea mandatului sau a functiei - anexa 1
- artl, art. 2, art. 4;
- Ordin Ministerul Finantelor Publice nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise
la unititile Trezoreriei Statului, in care se achitd sumele previizute la art. 2, alin. (3) 51 (5) din
Legea nr. 251/2004 privind uncle masuri referitoare la bunurile primite cu tithu gratuit cu prilejul
unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiet;

In temeiul art. 154, 155 alin.(1) lit.d) si alin. (5) lit. &), art.196 alin.(1) lit.b) din O.U.G.
r.57/2019 privind Codul administrative, cu modificirile §i completirile ultericare,

DISPUN:
ART. 1. Se constituie Comisia de evaluare §i inventariere a bunurilor primite cu titlu

gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcfiei publice din
cadrul... In urinitoarea componenta:

P5-18 Exemplar original
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L, ... — pregedinte, funcfia...§t compartiment de specialitate...;

2. ... —membru, functia...sl compartiment de specialitate. ..;

3. ... —membru, funetia...si compartiment de specialitate. ..;

ART. 2. Membrii comisiei vor duce la Indeplinire prezenta dispozitie/decizie, precum si
... prin... va comunica prezenta dispozifie, celor interesati.

prevederile legale in materie

PRIMAR,

Nr.
Din

Ps-18

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL MUNICIPIULUI,

..........

Exemplar original
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7.2.2) Anexa nr. 2 - Declaratie bunuri primite cu titlu gratuit:

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dunl 1 Mai nr. BA, cod: 720224

www. ptimariasv.ro, primsvi@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593
CUL4244792

Nr...din...

DECLARATIE

Domnule Primar,

Subsemnatul/Subsemnata..., ..angajat/angajatdi in cadrul.., serviciul, biroul,
compartimentul..., functia..., /consilier local in cadrul Consiliului Local Suceava, declar prin
prezenta ci in conformitate cu Legea nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocel in exercitarea mandatulul sau a
functiei, am primit urméitorul/urméatoarele bun/bunuri:...

Descrierea in detaliu a bunului/bunuriler predat/predate:

............................................................................................................................................................

..........................................................................

............................................................................................................................................................

..........................................................................

Doresc/nu doresc si pastrez bunul/bunurile.
Wa mulfumesc.

Prezenta declaratie este insotitd de bunul/bunurile ce va/vor fi predate.

Data ... Semnitura,

Domnului primar al municipiului Suceava

PFS-18 Exemplar original
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Anexa nr. 3 - Proces-verbal evaluare si inventariere;

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 6A, cod: 720224

www.primariasv.ro, primsvzprimariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593

CUL:4244752
Nr...din. ..

Comisia de evaluare gi inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primiriei municipinlui Suceava

PROCES-VERBAL EVALUARE SI INVENTARIERE

Astézi.. subsemnatii... membrii al Comisiei de evaluare si inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funciei
din cadrul..., numiti prin Dispozitia nr... am procedat la evaluarea s inventarierea
bunului/bunuriler primite de doamna/domnul. ..cu titlu gratuit ca prilejul unor actiuni de protocol
in exercitarea mandatului sau a functiei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

Bunul/bunurile a/au fost primit/primite de persoana mai sus menfionati conform declaratiei —
nr..d...

Urmare analizei decidem urméatoarele:
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doua) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primiriei municipiului
Suceava.

Presedinte, . ,.

Membru,...

Membru,...

PS8-18 Exemplar original
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7.2.4) Anexa nr. 4 - Proces-verbal restituire primitor:

Nr...din...

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mail or. 5A, cod: 720224

www.primariasv.ra, primav@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593

CUL:4244792

Comisia de evaluare §i inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primériei municipiului Suceava

PROCES-VERBAL RESTITUIRE PRIMITOR

Incheiat astizi...intre subsemnatii...membri ai Comisiei de evaluare §i inventariere a
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a funciiei din cadrul..., numiti prin Dispozijia nr... si doamna/domnul...prin care am restituit,
respectiv am primit bunul/bunurile primit/primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a funciei, in temeiul Legii nr. 251/2004.

La restituirea bunului/bunurilor s-a avut In vedere procesul verbal nr.../.. de evaluare gi

inventariere,

Prezentul proces-verbal a fost Incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu tithu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primédriel municipiului

Suceava

Am restituit,

Presedinte,. ..
MMembru,. ..
Membru.. ..

PS-18

Am primit,

Exemplar original
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7.2.5)Anexa or. 3 - Proces-verbal pistrare primitor prin achitare diferenti:

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 5A, cod: 720224

.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520523
CUTL4244702

Nr...din...

Comisia de evaluare §i inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul uner actiuni de
protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primiriei municipiului Suceava

PROCES-VERBAL PASTRARE PRIMITOR PRIN ACHITARE DIFERENTA

Incheiat astizi...intre subsemnatii...membri ai Comisiei de evaluare §i inventariere a
bunurilor primite cu titha gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a funcfiei din cadrul..., numit4 prin Dispozitie or... §i doamna/domnul...prin care aprobim
péstrarea de citre primitor a bunului/bunurilor cu o valoare mai mare de 200 euro, cu condifia
achitirii de céitre doamna/domnul.. . a diferentei de pret in valoare de...

La aprobarea pastririi de primitor prin achitare de pref a bunului/bunurilor...s-a avut in
vedere procesul verbal nr.../...de evaluare si inventariere.
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (doud) exemplare.

Comisia de evaluare i inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
acfiuni de protocol in exercitarea mandarului sau a finctiei din cadrul Primériei municipiulii
Suceava:

Am restitult,
Am primit i am luat la cunostingi,
Presedinte,...
Membru....
Membru,...

PS-18 Exemplar original
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7.2.6) Anexa nr. 6 - Proces-verbal pistrare in patrimoniu:

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 3A, cod: 720224
www.primarinsv.ro, primsvaptimariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593
CUIL:4244792

Nr...din...

Comisia de evaluare si inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol 1n exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Primariei municipiulul Suceava

PROCES-VERBAL PASTRARE IN PATRIMONIU

Astizi...subsemnatii... membri ai Comisiei de evaluare §i inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocel in exercitarea mandatului sau a functiei
din cadrul..., numitd prin Dispozitie nr..., urmare evaluirii gi inventarierii bunului/bunurilor
primit/primite de doamna/domnul...cu titlu gratuit cu prilejul unor acfiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a funciiei, In temeiul Legii nr. 251/2004, realizati prin procesul

In acest sens predam Serviciului administrativ bunul/bunurile...
Prezentul proces-verbal a fost incheiat in 2 (douid) exemplare.

Comisia de evaluare gi inventariere a bunurilor primite cu tithu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei din cadrul Priméariei municipiului
Suceava:

Am predat,
Pregedinte,...
Membru,. ..
Membru,. ..

Am primit,
Serviciul Administrativ

PS-18 Exemplar oripinal
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7.2.7) Anexa nr. 7 - Registru bunuri primite cu titla gratuit:

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 5A, cod; 720224

worw.primariasv.ro, primsvigprimariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593

CUL:4244792
Nr... ..
REGISTRUL
bunurilor primite cu titlu gratuit eu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei

Prezentul registru a fost elaborat in temeiul:

Legii nr. 251/2004 privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu
prilejul unor acfiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a functiei;

H.G. nr. 1126/2004 pentru aprobarea Regulamentului de punere in aplicare a Legii nr.
251/2004 privind unele miisuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funcjiei;

Ordin M.F.P. nr. 1262/2006 privind stabilirea conturilor deschise la unititile Trezoreriei
Statului, in care se achitd sumele prevazute la art. 2, alin. (3) si (5) din Legea nr. 251/2004
privind unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratit cu prilejul unor actiuni de
protocol In exercitarea mandatului sau a funcfiei;

Dispozitia nr... privind constituirea Comisiei de evaluare si inventariere a bunuriler
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau a funciel
publice din cadrul Primdriei municipiului Suceava.

Prezentul registru contine un numdr de...pagini.

Nr.
crt.

Numesi | Mandat/ | Bunuri Provenienta | Nr. Valoare Destinatia
prenume | Funciia | primitecu | bunului declaratie | evaluare bunului
titlu gratuit 1 euro =
curs din
data
inregistrarii
declaratizi
Euro Lei

P5-18 Exemplar origmal
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7.2.8) Anexa nr. 8 - Lista bunurilor primite cu titln gratuit cu prilejul unor acfiuni de
protocol In exercitarea mandatului sau a functiei si depuse la Comisia de evaluare din
cadrul Primiriei municipiului Suceava in anul...:

MUNICIPIUL SUCEAVA

B-dul 1 Mai nr. 54, cod: 720224
www.primariasv.ro, primsv@primariasv.ro
Tel: 0230-212696, Fax: 0230-520593
CUL:4244T792

Nr.../...

LISTA
bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau
a functiei si depuse la Comisia de evaluare din cadrul Primariei municipiului Suceava in anul...

Nr. | Numele si Descrierea bunului care a fost oferit | Valoarea bunului Destinatia bunului
prenumsle cu titlul gratuit Euro Lei

Ccrt.

4]

1

2 3 4 5 J
|

TOTAL - -

PS-18 Exemplar original



